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Kepala Dinas Pendidikan,
Kepemudaan dan
Olahraga Kabupaten
Manggarai Barat

Tunjangan Profesi Guru
(Sertifikasi)

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1.

X

Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun
2010 tentang Grand Design Birokrasi
2010-2025.

Peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 35

Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan dan Penerapan Standar
Operasional Prosedur  Administrasi
Pemerintah.

Peraturan Gubernur NTT Nomor 18 Tahun
2011 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di
Lingkungan  Pemerintah  Provinsi  Nusa
Tenggara Timur.
Peraturan Gubernur NTT Nomor 28 Tahun
2017 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan dan
Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Timur.
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
tentang Perubahan atas Peraturan Menteri
Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 19 Tahun
2019 tentang Petunjuk Teknis Penyaluran
Tunjangan Profesi, Tunjangan Khusus dan
Tambahan Penghasilan Guru Pegawai Negeri
Sipil Daerah.
Permendikbud Nomor 7 Tahun 2021 tentang
Juknis Penyaluran Tunjangan Profesi Guru
(TPG), Tunjangan Khusus (Dasus) dan
Tambahan Penghasilan Guru PNSD.
Permendikbudristek Nomor 4 Tahun 2022

tentang Juknis TPG, Tunjangan Khusus dan
Tambahan Penghasilan (Tamsil) Guru Tahun

2022.

1. Kualifikasi Pendidikan Minimal SMA
2. Dapat Mengoperasikan Komputer/Laptop
3. Menguasai Tata Bahasa yang Baik
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Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

KETERKAITAI\—IN: —

1.Dokumen Kepegawaian
2. Daftar Nominatif SIMBAR TPG

PERINGATAN:

PERSYARATAN/KELENGKAPAN :

'
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3.
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Alat tulis kantor

Komputer/Laptop
Buku register
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Jika SOP ini tidak dijakankan maka proses dan

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

|

|

prosedur penyaluran tunjangan profesi guru tidak
dapat terlaksana sebagaimana mestinya.

1.

Disimpan sebagai elektronik dan manual

|
|

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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Coambar 8

Diagram Al Layanan Tunfangsn Profest Guya (Sertifidoasi)
SOP Nomor 140 h/PFKO/Sekeet/RO0 /1172024

4\‘\1 Pelaksanas l Hn'n":‘«"‘ Kot
: ‘ Administe Kepala Kepata { Kepala | Kelenghkapan | Wakty Output
i ; ator Sk thdang Diras ;
1 Menerima berkas $ | PBerkas usulan | 5 Menst Dafrar cokdin
usulan tunjangan | [ e,
| prefesi gura f ‘
{ ‘ i
Meregistrast berkas i Horkas bahan | 5 Menit | Berkas yang T
: ke agenda surat, yang sudah ! sudah
i membuat lembar diber! lembar diagendakan ':
» disposisi kepada disposisi dan ‘
| Kepala Bidang ; [, ) d ,'[;t,]r.(;'ﬂx‘,t '
!' melalui Kepala Jl Froses | - ‘ [
! Seksi l o |
| |
3 Meneliti I Berkas usulan | 20 Menit | Berkasyang | )
| kelengkapan berkas yang sudah | sudah ,
| dan memberi h‘idak diberi lembar '| didispasisi
i disposisisi untuk disposisi | Kepala Bidang
| pemeriksaaan | untuk
| berkas ke seksi ditindaklanjuti
| bersangkutan [
|
| |
4 | Meneliti dan Ya Sesuai dengan | 20 Berkas yang
memeriksa persyaratan Menit sn_.udvah B
kelengkapan usulan yang didisposisi
jika tidak lengkap ditentukan untuk
dikembalikan, jika — dmn:.aldax},uu
lengkap dilanjutkan <_! dan dipara
dengan proses
pengusulan kepada
operator TPG
D W
: Bahan- 10 Usulan yang
’ Mer;er?;(;ble 'ikas bahan yang | Menit sudah diparaf
usulan alu, dipersyarata Kepala
disahkan oleh ™ Bidang dan
Kepala Dinas dan Selesai disahkan
dilanjutkan Kepala Dinas
pencairan dana dibawa ke
ke keuangan - keuaggqg__,__l____.
I A— ) S

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

